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TERMO DE REFERENCIA

1-DOOBJETO ’
1.1 O objeto do presente termo de referéncia ¢ a AQUISICAO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE, em conformidade com a legislagio pertinente, especialmente a lei n°
8.666/1993, Lei Federal n° 10.520/2002 e suas posteriores alteragdes, com a utilizagdo
de fornecedores previamente cadastrados ou que atendam as ex1gen01as legais.
2 - JUSTIFICATIVA
21-A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE mforma que 0 AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE faz-se necessdria para atender as demandas desta
secretaria dentro dos padrdes de quahdade e de atendimento exigidos pelos 6rgdos de

controle da atividade dos servigos € com isso assegurar o bom atendimento aos usuérios
do referido servigo.
3-FUNDAMENTACAO LEGAL _
3.1 - A presente AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE objeto este
Termo de Referéncia, tem amparo legal, integralmente, nas Leis Federais n°
8.666/1993 ¢ n° 10.520/2002 e suas posteriores alteragdes e demais legislagdes
aplicaveis a este evento e nas condigOes € exigéncias descritas nas demais prescrigoes
legais aplicaveis ao assunto.

4 - DESCRICAO DOS SERVICOS g

41 - Pelo presente Termo de Referen(:la a CONTRAT A prestara
fornecimento de AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE a secretaria
municipal de Satide nas condigdes abaixo:

e "DESCRICAODOSITENS | UNID | QUANT. |
1 | ALFINETE PARA MURAL N° 24 X 85

Almofada para carimbo, material caixa plastica com esponja
2 absorvente revestida com tecido, tamanho n° 03, cor azul/preto, tipo| UNID 120
entintada, comprimento 11cm x 6,7 cm, largura, formato retangular.

Apagador para quadro branco magnético, corpo em plastico feltro,

= medindo aproximadamente 15x5,5cm. UNID 140

4 Apontador de lapis, material plastico, tipo escolar, tamanho pequeno 1 UND 5
furo, limina em ago temperado inclinada. 00
Agulha de croché n® 06 Unid. 50

6 Bandeja plastica para correspondéncia tripla. UNID 70

Bloco recado, material papel, cores diversas, tamanho 48mm x 38m,
7 tipo removivel, caracteristicas adicionais: auto-adesiva, bloco com no BL 150
minimo 100 folhas.

8 Bal3o liso n° 6,5; pct 50 unid. Pct 600
Borracha branca (caixa c/ 40 und) CX 35
10 Borracha duas cores bicolor (cx ¢/ 40 und) CX 40

Arquivo morto caixas de Plasticas, polionda, medida:
1 35mmx13mmx25mm gramatura média 400g/m?, com identificagdo na

lateral, para més, ano segdo, codigo e espago para discriminagdo do UNID 2000
contelido, para folhas tamanho A4 e oficio, cor amarela.

[12 Caderno brochura 48 folhas, capa dura, 140mmX200mm UNID 450
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13 | Caderno brochura 96 folhas, capa dura, 200mmX275mm UNID
14 | Caderno de desenho, espiral, capa flexivel, com 48 folhas UNID

Calculadora cientifica (altura 2.00cm, largura 9.00cm, profundidade
16.00cm - peso 125.00g, 240 fungdes. Visor de 2 linhas e 12
digitos. Memoérias varidveis. Fungdio estatistica (desvio padréo,
15 célculo aleatorio, regressdo linear ), trigonometria ( sem, cos, tang,| UNID
sem-, cos-,  tan-'). Hiperbolica. Fungdes exponenciais €
logaritmicas. Calculos de fragdes. Arredondamento. Conversdo de
angulos. Combinagio e Permutagio.

63

Calculadora de mesa, 12 digitos, ¢/ pilha AA, 4 operagdes basicas, UNID 125

16 : i
raiz quadrada, %, memoria, alimentac8o solar.

Caneta esferografica azul, escrita média, corpo em plastico
transparente com aproximadamente 15 cm, tampa conica, fabricagio cX 600
nacional. Embalagem com dados de identificagdo do produto e data de
validade, em caixa com 50 unidades.

17

Caneta esferografica preta, escrita média, corpo em plastico
transparente com aproximadamente 15 cm, tampa conica, fabricagdo CcX 600
nacional. Embalagem com dados de identificagdo do produto e data de
validade, em caixa com 50 unidades.

18

Caneta esferografica vermelha, escrita média, corpo em plastico
transparente com aproximadamente 15 cm, tampa conica, fabricagdo cX 600
nacional. Embalagem com dados de identificagdo do produto e data de
validade, em caixa com 50 unidades.

19

Caneta marcador permanente para CD cor preta, azul ou vermelha, CX 60

20 escrita fina. Caixa com 12 unidades

marca texto, material plastico, tipo ponta fluorescente-cor
f:r'l’;:s P po P cores| UND | 400

22 Caneta Hidracor (estojo ¢/ 24 cores ) Unid. 120
23 Caneta Hidrocor (estojo ¢/ 12 cores ) Unid. 120

21

Caneta marcadora para quadro branco em acrilico, com reposi¢io
24 constante de tinta, recarregavel, capacidade minima 5,5 ml, material| UND 240
plastico, material da ponta: feltrocom ponta redonda média, cor preta.

CAPA DE ENCADERNACAO EM PLASTICO, TAMANHO A4,

25 | pCT COM 100 UND PCT 400

26 CD-R CX/50 UND CX 100

27 | CD-RW 700WB CX/25 UND cX 150

Clips metélico tamanho 8/0, caixa com 25 unidades, niquelado, com

28 informagdo do revestimento na embalagem.

CX 700

Clips metalico tamanho 1/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com

=2 informagdo do revestimento na embalagem.

CX 700

Clips metalico tamanho 2/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com

2% informagdo do revestimento na embalagem. X i
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31 Clips metalico tamanho 3/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com CcX 700
informagdo do revestimento na embalagem.
32 Clips metalico tamanho 4/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com cx 700
informag@o do revestimento na embalagem.
Clips metalico tamanho 6/0, caixa com 50 unidades, niquelado, com
33 . ~ : CX 700
informagZo do revestimento na embalagem.
34 Chapa de isopor 100 x 50 x 10mm UND 600
35 Chapa de isopor 100 x 50 x 15mm UND 600
36 Chapa de isopor 100 x 50 x Smm UND 600
37 Cola adesivo instantanea, tubo de 20g, cx ¢/ 10 unid CX 60
38 Cola colorida 23g, caixa com 6 cores UNID 200
39 Cola colorida com glitter 23g, caixa com 6 cores UNID 200
40 Cola liquida branca para papel, ndo téxica, lavavel, tubo com 40g UND 1000
41 COLCHETES N°7, CX COM 72 UND CX 200
42 Corre?ivo liquido a base d’agua, inodoro, atéxico, embalagem com UND 525
aproximadamente 18m, com selo do Inmetro.
43 DVD-RW CX/25 UND CX 55
Envelope de papel para CD e DVD, com visor transparente,
+ embalagem c/100 und. s 400
45 E.::i\(;elope na cor amarelo ou branco, medindo 20x28cm, caixa com 50 CX 600
46 irlli\éelope na cor amarelo ou branco, medindo 30x40cm, caixa com 50 CcX 600
47 En_velope tipo convite, cor branco, medindo 16x23cm, caixa com 50 CX 600
unidades.
48 EVA emborrachado Liso- Cores Diversas FL 1000
49 Estilete largo, material corpo plastico super resistente, com lamina UND 7
retratil de ago, de aproximadamente 18mm de alta qualidade. 0
50 Etiqueta adesiva branca 99,0 x 55,8 mm p/ impressora laser e jato de CX
tinta - caixa com 100 etiquetas 30
51 Etiquetas autoadesivas, formato 210x297mm, A4 1350 folha, branca, cX
formato da etiqueta: 55,8x99,0mm contém: 25, folhas / 250 etiquetas. 30
52 Extrator de grampo, tipo espatula, metal, medida 14 cm. UNID 350
53 FITA CREPE 19x50 UND 400
54 FITA DUREX 48X50 UND 400
55 FITA GOMADA 48X50 UND 400
56 Fita Zebrada para isolamento preta/amarela 70mm x 180m ROLO 90
57 Fitilho em tecido rolo com 50 m cores variadas ROLO 75
58 Fitilho plastico fino tamanho 5mmx50m (cores diversas) Unid. 70
Grampeador metalico-longo alcance, base emborrachada, utiliza
59 grampos  9/8, 9/10, 9/13, 9/16, 9/20, e 9/24, capacidade de| UNID 25
grampeamento de aproximadamente 200 folhas.
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60 Grampeador compactado metalico com capacidade para grampear 100 UNID 70
folhas

61 Grampeador para grampos 26/6, até 20 folhas (médio) UNID 120

62 | Grampo para pasta tipo trilho, 80mm, plastico, pet ¢/ 25 unidades. PCT 400

63 l(l]r‘:"z;mpo para grampos 26/6, até 20 folhas (médio), caixa com 5000 CcxX 70
Grampo p/ grampeador 26/6mm, metilicos, cobreados ou

64 galvanizado, com protegdo anti-ferrugem confirmada na embalagem, CX 50
caixa ¢/ 5.000 unid.

65 Grampo para grampeador de pressdo n° 106/06 e 108/06 .caixa com CX 60
5.000 und.
Lapis comum preto, n® 2, cilindrico, medindo de 16,0 cm a 17,5 cm,

66 4 A . CX 130
apontado, corpo em madeira, caixa com 144 unidades.

67 Liga elastica amarela em latex, forma circular, super resistente, CcX 90
embalagem com 25g, quantidade minima 30 unidades.

68 Linha de croché cores diversas n° 07 Unid. 100

69 Livro ata pautado, com 100 folhas, capa dura preta, medindo 22 cm x UNID 500
30 cm, aproximadamente.

70 Livro ata pau}ado, com 200 folhas, capa dura preta, medindo 22 cm x UNID 500
30 cm, aproximadamente.

71 Livro de ponto com 106 folhas, capa dura. UNID 600

72 Livro protocolo, com, no minimo, 100 folhas e 4 linhas, capa dura UNID 500

73 Papel A4, material papel alcalino, gramatura 75g/m?, 210x297mm, CcX 700
cor branca, cx ¢/ 10 resmas .
Papel Sulfite A4 Colorido, pacote com 100 folhas - Cores Verde,

L Rosa, Azul € Amarelo PCT 2000

75 Papel almago pautado, ¢/40 cadernos, cada caderno com 10 folhas, PCT 400

76 Papel almago sem pauta, pct com 10 folhas. PCT 75

77 PAPEL TIPO TAMANHO OFICIO RESMA 1100

2, a-4 210x29

78 Papel verge 180g/m?, a-4 210x297mm cor branca, embalagem c/50 PCT 25
folhas.

79 Papel camurga Unid. 1000

80 Papel cartdo Unid. 1000

81 Papel cartolina, cores variadas, 50X x 66 cm. Und. 2000

82 Papel casca de ovo PCT ¢/ 50 unid. Pct 20

83 Papel couché 90g A4 ¢/ 50 unid. Pct 450

84 Papel crepon comum Unid. 1000

85 Papel laminado Unid. 1000

86 Papel madeira Unid. 1000

87 Papel manteiga Unid. 400

88 Papel seda 48x60 cm, caixa com 100 und Cx 100
Pasta arquivo AZ, com lombo 8cm de largura, tamanho oficio LL, em

8 papeldo reforgado, com ferragem de metal. ENID 1500

Mauro Benedito P.
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90 Pasta plastica com aba elastica, tamanho oficio com aproximadamente

4.0cm de altura. _U;NiD __;_,530*,,;
Pasta plastica com aba elastica, tamanho oficio com aproximadamente UNID 500
6.0cm de altura.
Pasta suspensa para arquivo de ago, em papel marmorizado, com
suporte plastico na lateral com porta etiqueta em papel branco, com| UNID 2000
ferragem de metal para Folhas A4 e oficio, reforados.
Percevejo, CX com 100 und CX 75
Perfurador de papel médio, com dois furos, semi industrial em ferro UNID 300
fundido, com pintura martelada.
Pincel atémico, material plastico, tipo ponta feltro, tipo carga UND 3000
recarregavel, corres preta, azul, vermelha.
96 PILHA PALITO AA PAR 500
97 PILHA PEQUENA AA PAR 450
98 PORTA CARIMBO DE 8 LUGARES UNID 25
l 99 Prancheta portatil, material em eucatex,' comprimento 340mm, largura UNID 200
230mm, cor marrom, com pegador metalico.
| 100 Quadro magnético para escrita a pincel atdmico medindo 1,18x0,57 UNID 120
101 Quadro mural ¢/ aprox.. 1,00x1,20m em cortiga UNID 110
102 | REGUA COMUM 50CM UNID 900
| 103 [REGUAS COMUM 30CM UNID 900
104 | TESOURA DE 13CM DE COMPRIMENTO UNID 900
| 105 | TESOURA DE 20CM DE COMPRIMENTO UNID 150
| 106 Tinta para carimbo, cor azul ou preto, cx. ¢/ 12 frascos de 42ml. CX 30
107 Reabastecedor p/ Marcador de Quadro Magnético UNID , 55
108 Reabastecedor p/ para pincel atdmico- cores diversas UNID “
109 | Reabastecedor para almofada 'de carimbo, em cores (preto, azul,
vermelho), frasco com 42 ml, caixa com 12 unidades
110 Tinta guache pote 15ml, caixa com 6 cores variadas
111 Tinta guache pote 250ml cores variadas
112 | Tinta p/ pintura facial pote 25m] cores variadas
113 | Tinta para carimbo, cor azul ou preto, cx. ¢/ 12 frascos de 42ml.
114 | Tinta para tecido pote 37 ml cores variadas
115 TNT cores diversas, rolo com 1m X S0m

5~PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA
S.1. A fiscalizagdo e aceitagio do objeto serdo d
administragio do contrato decorrente dest
6 —DO PAGAMENTO : :
6.1. Pelo servigo descrito neste termo de referéncia a Secretaria Municipal de Saide/Gabinete do
Secretario, pagara a contratada conforme o contrato.

6.2. A CONTRATADA devera a

presentar recibo com descrigio do objeto e documento de autorizacgdo
de disponibilizagio emitido pelo 6rgdo contratante,
6.3. O pagamento somente sera efetivad

0 depois de verificada a regularidade fiscal da empresa, ficando a
CONTRATADA ciente de que as certides apresentadas no ato da contratagio deverdo ser renovadas no
prazo de seus vencimentos.

o 6rgdo responsavel pelos atos de controle e
€ termo de referéncia
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7 - VIGENCIA DA CONTRATACAO =

7.1.0 Prazo de Vigéncia serd de 01 (um) ano a parnr de sua data e assmaturas prorrogavels nos termos

da legistacdo Vigente.

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATA

8.1. A qualidade dos servigos devera ser rigorosamente aquele descrito no contrato €

Nota de empenho, ndo sendo aceito em nenhuma hipétese, outro diverso daquele.

8.2. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, encargos fiscais,

sociais € trabalhistas ou de qualquer outra natureza.

8.3. Manter, na diregdo dos servigos, representante ou preposto capacitado e idéneo que

a represente, integralmente, em todos os seus atos.

8.4. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e sociais.

8.5. Nao prestar declaragdes ou informagdes sem prévia autorizagdo por escrito da

CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos servigos a ele inerentes;

8.6. Cumprir os servigos conforme disposi¢des do presente contrato;

8.7. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Secretaria ou a terceiros, por

agdo ou omissio no fornecimento do presente Contrato.

8.8. Prestar as informagdes e esclarecimentos sempre que solicitados pela

CONTRATANTE.

9 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE : =y :

9.1. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestaqao do

servigo contratado.

9.2. Acompanhar, controlar e avaliar a prestagio do servigo, através da unidade

responsavel por esta atribuigio.

9.3. Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obriga¢des

assumidas com a Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de

habilitagio e qualificagdo exigidas na prestagao.

9.4 Serdo considerados para efeito de pagamento, os servicos efetivamente realizados

pela CONTRATADA e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

10 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS e

10.1. A disciplina das infragdes e san¢Ses administrativas aplicaveis sera dirimida na comarca de Igarapé-
Igarapé-Miri/PA, 19 de Maio de 2021

GERENTE TECNICO EM PLANEJAMENTO
Port. N°323/2021/BAG/PMI

Assinado de forma digita

NAZIANNE por NAZIANNE BARBOSA

BARBOSA PENA93400810215

PENA:03400810215 Ddos:2021.0621 1405:55
- -03'00"

RAIMUNDO DE
OLIVEIRA
PANTOJA:45549958287 Dados
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